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SENSIBILIZACION, ARTICULACION Y SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE FORMALIZACION 
 
OBJETIVO: ORGANIZAR RESPONSABILIDADES EN LOS MIEMBROS DEL GRUPO DE FORMALIZACION 
PARA EL META 
 
FECHA:       FEBRERO 18 DE 2025                                      
 
HORA INICIO / FINAL:           08:30 AM A 11:00 AM                                 
 
LUGAR DE REALIZACIÓN:     ORI DE VILLAVICENCIO                                
 
DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA: GRUPO DE FORMALIZACION META 
   
NOMBRE DEL MODERADOR: CAROLINA MESA GARCES            
 
LISTA DE ASISTENTES: 
 

N° Nombre del Funcionario Dependencia Correo Electrónico Firma 

1 Carolina Mesa Garces 
Lïder Contratista profesional 

especializada 
Carolina.mesa@supernotariado.gov.co  

2 Cristian Felipe Espinosa Cabrera Técnico Cristian.espinosa@supernotariado.gov.co 
 

3 Maria Alejandra Ruiz Peroza Contratista Profesional María.ruizp@supernotariado.gov.co  

4 Jorge L. Garcia G. Tecnico SNR Jorgel.garcia@supernotariado.gov.co  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN Y CONCLUSIONES 

mailto:María.ruizp@supernotariado.gov.co
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Se socializaron los casos pendientes a la fecha planteados en el 2024, se repaso la normatividad aplicable y los lineamientos dados ha la fecha por la 
coordinacion del programa asi como los formatos y directrices internas. Se reasignaron responsabilidades individuales para cada integrante del grupo y 
se conocio la Meta establecida por la coordinacion del programa para el 2025. 

 
COMPROMISOS Y TAREAS  

N° Tarea Responsable Fecha de Entrega 

1 

 Consulta y expedición de Carencias. Orip Villavicencio y Acacias 

 Recepción y radicación de resoluciones Orip Villavicencio y Acacias 

 Entregar resoluciones ya calificadas Orip Villavicencio y Acacias 

 Atender inquietudes de los Municipios de tipo técnico y apoyar a la abogada 

Carolina M en gestión en los mismos: 

o Barranca de upia 

o Cumaral 

o Cubarral 

o El dorado 

o Puerto gaitan 

o Restrepo 

 Apoyar en gestión de tramites como apoyo topográfico y visitas de caracterización. 

 Consolidar información del grupo para el Meta en el cómo vamos mensualmente. 

 Consolidar información del grupo para el Meta de formato de beneficiarios de los 

municipios de las Orips de Villavicencio y Acacias previa remisión de información 

del abogado calificador. 

Jorge Garcia Diciembre 2025 
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2 

 Calificación Orip San Martin, remitir información en formato de beneficiarios e 

incorporaciones verificada para reporte a los encargados de consolidar. 

 Proyectar y revisar minutas resoluciones de incorporación y cesión municipios: 

o San Juan de Arama 

o La Macarena 

o ⁠La Uribe 

o ⁠Puerto Rico 

o ⁠Mesetas 

o ⁠Castilla La Nueva 

o ⁠Vista Hermosa 

o El Calvario 

o San Carlos de Guaroa. 

 Revisión proyectos de acuerdo de facultades. 

 Apoyar solicitudes de los municipios. 

Alejandra Ruiz Diciembre 2025 

3 

 Carencias 

 Recepción de resoluciones 

 Radicar resoluciones 

 Entregar resoluciones ya calificadas 

 Atender inquietudes de los Municipios asignados: 

o San Martín 

o Granada 

o Fuente de Oro 

o El Castillo. 

o Mapiripan 

o Puerto Lleras. 

Cristian Espinosa Diciembre 2025 
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 Consolidar informacion del grupo para el Meta de formato de beneficiarios e 

incorporaciones de los municipios de la Orip de San Martin previa remision de 

información del abogado calificador. 

4 

 Liderar el proceso prestando orientacion y acompanamiento a los demas 

profesionales y tecnicos del grupo Meta en todas sus asignaciones. 

 Calificación Orip Villavicencio y Acacias remitir informacion en formato de 

beneficiarios e incorporaciones verificada para reporte a los encargados de 

consolidar. 

 Proyectar y revisar minutas resoluciones de incorporación y cesión municipios. 

 Revisión proyectos de acuerdo de facultades. Acompanamiento en cesiones ante 

concejos municipales. 

 Apoyar solicitudes de los municipios: 

o Villavicencio 

o Acacias 

o Cabuyaro 

o Puerto Lopez 

o Puerton Concordia 

o San Juanito 

o Gobernacion del Meta 

 Dar respuesta a las tutelas, derechos de peticion remitidas a la super por el 

programa en el Meta. 

Remitir a la coordinacion los reportes consolidados por el grupo, previa verificacion de 
la informacion consignada. 

Carolina Mesa Diciembre 2025 

 


